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SIRA FAALIYETIN / iSiN ACIKLAMA
FAALIYET / iS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRiM / KiSi CIKTISI DURUM Tamamlanamadi ise nedeni YASAL DAYANAGI
NO TARIH aciklanacaktir
1 Kurum Kurulus ve Ogrencilerden gelen evraklarin kayit ediimesi 1-31 Yazi leri (X)TAMAMLANDI
() TAMAMLANAMADI
Kurum Kurulus ve Ogrencilerden gelen evraklarin gereken yerleresevk o
2 |edilmesi ve cevap verilmesi 1-31 Yazi sleri (X)TAMAMLANDI
() TAMAMLANAMADI
Yuksekokulun mailinin takip edilmesi gelen evraklarin kayit edilmesi o
3 cevap verilmesi 1-31 Yazi Sleri (X)TAMAMLANDI
() TAMAMLANAMADI
4 zin ve Rapor evraklarinin yazilmasi kaydedilmesi dosyalanmasi 1-31 Personel leri (X)TAMAMLANDI
() TAMAMLANAMADI
5 Maas Hazirlanmasi 10 Mali sler (X)TAMAMLANDI
() TAMAMLANAMADI
6 Emekli Keseneklerinin girisinin yapilmasi 22 Mali gler (X)TAMAMLANDI
() TAMAMLANAMADI
7  |Siirekli is¢i Puantaj cizelgelerinin hazirlanmasi Ayin Son s Giinil Mali sler (X)TAMAMLANDI
() TAMAMLANAMADI
8 | Gegici ve Siirekli Gérev Yolluklarinin Hazirlanmasi Ayin Son s Giinii Mali ler ()TAMAMLANDI Herhangi ir Yolluk Odemesi Yapilmamistir.
(X)TAMAMLANAMADI
9 |lse Girig ve ten Ayrilig Bildirgelerinin sisteme girilmesi 1-31 Mali sler (X)TAMAMLANDI
() TAMAMLANAMADI
Tlketim malzemeleri aliminda satinalma giris tasinir islem fisleri diizenleyip
10 [ahnan taginirlarin sisteme ve ambara girisini yapmak.Harcama yo6netim 1-31 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi () TAMAMLANDI Herhangi bir alim iglemi yapiimamistir.
sistemine géndermek. (X)TAMAMLANAMADI




Devir alinan tiiketim mal ve malzemelerinin devir alma giris tasinir islem
fislerini diizenleyip alinan tasinirlarin sisteme ve ambara girisiniyapmak. o T AMAMLANDI
11 |Harcama yonetim sistemine géndermek. Strateji Daire Baskanligina 1-31 Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi (X)
o () TAMAMLANAMADI
bildirmek.
Tasinir istek fisi ile ambardan istenilen tiketim malzemelerini
12 qu§|lamak sistemden ¢ikigini yapmak. Harcama yonetim sistemine 1-31 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi () TAMAMLANDI
gondermek. (X)TAMAMLANAMADI TUketim malzeme ¢ikisi yapilammustir.
Ambardan istenilen demirbaslarin ilgili kisilere zimmet fisleri ileteslimini o _ L
13 |yapmak 1-31 Taginir Kayit Kontrol Yetkilisi ()TAMAMLANDI Zimmet lemi Yapilmamistir.
' (X)TAMAMLANAMADI
14 | Ogrenci belgesi diizenlenmesi 1-31 Ojrenci lleri (X)TAMAMLANDI
()TAMAMLANAMADI
15 | Transkript diizenlenmesi 1-31 Ogrenci leri (X)TAMAMLANDI
() TAMAMLANAMADI
16 Mezun olan 6grencilerin tespiti ve mezun edilmesi, 1-31 Ojrenci leri (X)TAMAMLANDI
() TAMAMLANAMADI
Ceza alan égrenci olmamistir.
17 | Disiplin cezalarinin sisteme giriimesi 1-31 Ogrenci leri ()TAMAMLANDI
(X)TAMAMLANAMADI
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