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SIRA FAALIYETIN /iSIN AGIKLAMA
NO FAALIYET /IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamlanamadi isenedeni YASAL DAYANAGI
TARIH aciklanacaktir
1 Kurum Kurulus ve Ogrencilerden gelen evraklarin kayit ediimesi 1-31 Yazi lleri g&?ﬂ?ﬁ:ﬁ\\uﬂADl
5 Kurum Kurulus ve Ogrencilerden gelen evraklarin gereken yerleresevk 1-31 Yazi Seri (X)TAMAMLANDI
edilmesi ve cevap verilmesi ? ()TAMAMLANAMADI
3 Yuksekokulun mailinin takip edilmesi gelen evraklarin kayit edilmesi 1-31 Yazi Keri (X)TAMAMLANDI
cevap verilmesi ? ()TAMAMLANAMADI
4 zin ve Rapor evraklarinin yazilmasi kaydedilmesi dosyalanmasi 1-31 Personel §leri E))()TTAAM'\AA'?A'\T_:A,‘\:\A[K/II ADI
5 Maas Hazirlanmasi 10 Mali ler E))()TTAAMI\AA'?A'\T_:A,‘\:\A[K/II ADI
6 Emekli Keseneklerinin giriginin yapiimasi 22 Mali ler g%;AI\/IIVX?\\/IMLIﬁ\II\R/IIADI
~ Mal ve Hizmet Alimlari ile ilgili 6deme emri ve diger belgelerin 1-31 Mali Sler ()TAMAMLANDI Mal alimi yapiimamustir.
hazirlanmasi i (X)TAMAMLANAMADI
8 | Kismi zamanli galisan dgrenci cizelgelerinin hazirlanmasi Ayin Son Is Giinil Mali ler E))()TﬁAMMAAMMLI:AAI\IN[,)AI\MADl Kismi zamanli ¢aligan 6grenci yoktur.
9 Surekli is¢i Puantaj gizelgelerinin hazirlanmasi Ayin Son Is Giini Mali ler E))()TTAAMI\AA?AI\T_:A,‘\:\A[KJIADI
10 | Gegici ve Siirekli Gérev Yolluklarinin Hazirlanmasi 1-31 Mali lsler E;}?AMMAAMML&\'N?A'\MAW Herhangi bir 6deme yapiimamistir.
11 |lse Giris ve ten Ayrilis Bildirgelerinin sisteme girilmesi 1-31 Mali sler (JTAMAMLANDI ke giris veya isten ayrilis olmamstir.

(X)TAMAMLANAMADI




1o |Akademik Personelin Ek Ders Ucretlerinin Odeme Emri Belgesinin 131 Mali (X )TAMAMLANDI
Alinmasi allser (O TAMAMLANAMADI

13 | Bahar Yariyili Final Sinavlari 1-31 Derse Giren Ogretim Elemani E))(%TAAI\/INA?/II\ALI,_A%I\RJIADl
Bahar Yariyili Sinav Sonuglarinin Ogrenci Bilgi Sistemine Girilmesi ; ST (X)TAMAMLANDI

14 cin Son Giin 1-31 Derse Giren Ogretim Elemani ()T AMAMLANAMADI

15 2021-2022 Ogretim Yili Bahar Yari Yil Sonu Bagari ListelerininOgretim 131 Ojrenci leri (X)TAMAMLANDI
Elemanlarindan Toplanmasi ve Dosyalanmasi () TAMAMLANAMADI
2021-2022 djretim Yili Bahar Yari Yil Sonu Basari Notuna ltiraz (Basar i (X )TAMAMLANDI

16 | notu degisen égrenciler yazi ile Yiksekokul MidurliguneBildirilir.) 1-31 Ojrenci gleri CTAMAMLANAMAD!
Tlketim malzemeleri aliminda satinalma giris tasinir islem fisleri diizenleyip ()TAMAMLANDI

17 |alinan tasinirlarin sisteme ve ambara girisini yapmak.Harcama yonetim 1-31 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi (X)TAMAMLANAMADI |Satin alma yapilmamistr.
sistemine gondermek.
Devir alinan tiketim mal ve malzemelerinin devir alma girig tasinir islem
fislerini dizenleyip alinan tasinirlarin sisteme ve ambara girisiniyapmak. I ()TAMAMLANDI

1 e e . R Lo N 1-31 T K - lami

8 Harcama yonetim sistemine géndermek. Strateji Daire Bagkanligina 3 asinir Kayt Kontrol Yetkilsi (X)TAMAMLANAMADI  |Girig-Cikis islemi yapiimamigtir.

bildirmek.
Tasinir istek fisi ile ambardan istenilen tiketim malzemelerini ()TAMAMLANDI

19 |karsilamak sistemden c¢ikisini yapmak.Harcama yonetim sistemine 1-31 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi ()TAMAMLANAMADI | Tiiketim flemi Yapimamitr.
gondermek.
Ambardan istenilen demirbaslarin ilgili kisilere zimmet fisleri ileteslimini - (X )TAMAMLANDI

20 yapmak. 1-31 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi OTAMAMLANAMADI

21 | Ogrenci belgesi diizenlenmesi 1-31 Oigrenci leri E;(%TA'?A'\Q?A'\C;?\INA%ADI

22 | Transkript dizenlenmesi 1-31 Oigrenci Kleri &;I-.'I.A AMMAAMMLI:A‘ A’\\INI?AI\M AD

23 Telafi,mazeret sinav basvuru dilekgelerinin alinmasi, sinavsonucuna 1-31 Airenci Seri (X) TAMAMLANDI
itiraz dilekgelerinin hazirlatiimasi g y (OTAMAMLANAMADI




Disiplin cezalarinin sisteme girilmesi

1-31

Ojrenci lleri

() TAMAMLANDI
(X)TAMAMLANAMADI

Disiplin Cezas1 alan dgrenci
bulunmamaktadir.

ONAYLAYAN (Ad Soyad / Unvan / imza)




