Kurum : Sirnak Universitesi
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2022 YILI YILLIK IS PLANI
Kasim Ay
SIRA FAALIYETIN /iSIN ACIKLAMA
NO FAALIYET /IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamlanamadi isenedeni YASAL DAYANAGI
TARIH aciklanacaktir
1 Kurum Kurulus ve Ogrencilerden gelen evraklarin kayit edilmesi 1-30 Yazi geri g.)l_LAM'\flAA,\A'\ALLAAI‘\I'\LD,\/IlADI
> Kurum Kurulus ve Ogrencilerden gelen evraklarin gereken yerlere 1-30 Yazi feri (X)TAMAMLANDI
sevk edilmesi ve cevap verilmesi ()TAMAMLANAMADI
3 Yuksekokulun mailinin takip edilmesi gelen evraklarin kayit edilmesi 1-30 Yazi Seri (X)TAMAMLANDI
cevap verilmesi 3 ()TAMAMLANAMADI
4 zin ve Rapor evraklarinin yazilmasi kaydedilmesi dosyalanmasi 1-30 Personel leri E?%TAA'\A'\ZAMNII_LAAI‘\I'\L?\JI ADI
5 Maas Hazirlanmasi 10 Mali sler E);)T;AI\/I'V,LAI\A'VII_;?\‘\}ADI\/II ADI
6 | Emekii Keseneklerinin girisinin yapiimasi 22 Mali Ser E))(')I:I,;\AI\/IN,LAI\/INII_;'T\II\,IADI\/II DI
7 Mal ve Hizmet Alimlarti ile ilgili 6deme emri ve diger belgelerin 1-30 Mali sler (X)TAMAMLANDI
hazirlanmasi y ()TAMAMLANAMADI
8 | Kismi zamanl galisan 6drenci gizelgelerinin hazirlanmasi Ayin Son s Ginil Mali ler EQ;&%&%&EE:\AADI Kismi zamanli 6grenci calismamaktadir.
9 Sirekli is¢i Puantaj gizelgelerinin hazirlanmasi Ayin Son s Giinii Mali sler ?)()TTAAI\/I'\/)AAI\A’\TI_LAAI\\II\,IAR/IIADI
10 | Gegici ve Siirekli Gérev Yolluklarinin Hazirlanmasi 1-30 Mali sler E)z;Til\lc/lil\l\//lltﬁmEII\MDl Kasim ay1 yolluk 6demesi yapiimamigtir.
11 |lse Giris ve sten Ayrilis Bildirgelerinin sisteme giriimesi 1-30 Mali sler OTAMAMLANDI se Giris ve lsten Ayrilis olmamigtir

(X)TAMAMLANAMADI




12 Akademik Personelin Ek Ders Ucretlerinin Odeme Emri Belgesinin 1-30 Mali ser (X ) TAMAMLANDI
Alinmasi - '3 (TAMAMLANAMADI
13 |2022-2023 Ojretim Yili Glz Final Sinav Programinin lan Edilmesi ve 1-30 (X)TAMAMLANDI
Ylksekokul Muduarlagiune Gonderilmesi Ogrenci Sisleri ()TAMAMLANAMADI
] . ) . ] (X)TAMAMLANDI
14 ]2022-2023 Ogretim Yili GUz Yari Yili Ara (vize) Sinavlari 1-30 Derse giren Ogretim Eloman: ()TAMAMLANAMADI
Tlketim malzemeleri aliminda satinalma giris tasinir islem fisleri diizenleyip
15 |alinan tasinirlarin sisteme ve ambara girisini yapmak.Harcama yonetim 1-30 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi (X)TAMAMLANDI
. rasinir ginisini yapmak. y y ()TAMAMLANAMADI
sistemine gondermek.
Devir alinan mal ve malzemelerinin devir alma giris tasinir islem
fislerini duzenleyip alinan taginirlarin sisteme ve ambara girigini o (X)TAMAMLANDI
16 . e . . . Lo 1-30 T Kayit Kontrol Yetkilis
yapmak. Harcama yonetim sistemine géndermek. Strateji Daire asinir Ray! S| ()TAMAMLANAMADI
Baskanligina bildirmek.
- 'l[agnlur Isfk'ﬂfl |Ie;ambirdan |stenlle£ t:kehm malﬂzerr;elerl.nlt . L3 . ot control Yetkilis (X )TAMAMLANDI
argilamak sistemden ¢ikigini yapmak. Harcama yonetim sistemine - asinir Kayi ontrol Yetkilisi OTAMAMLANAMADI
gbndermek.
Ambardan istenilen demirbaglarin ilgili kisilere zimmet fisleri ile o '
18 teslimini yapmak. 1-30 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi (X)TAMAMLANDI
() TAMAMLANAMADI
N - . S (X)TAMAMLANDI
19 | Ogrenci belgesi diizenlenmesi 1-30 Ojrenci sleri ()TAMAMLANAMADI
. . o (X)TAMAMLANDI
20 | Transkript dizenlenmesi 1-30 Ojrenci sleri ()TAMAMLANAMADI
o - - - i i ()TAMAMLANDI Kasim ayinda Disiplin cezasi alan
21 | Disiplin cezalarinin sisteme girilmesi 1-30 Ofrenci sleri (X)TAMAMLANAMAD!  |33renci olmamistrr.

ONAYLAYAN (Ad Soyad / Unvan / imza)




