Kurum : Sirnak Universitesi
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2022 YILI YILLIK IS PLANI
Haziran Ayi
SIRA FAALIYETIN / iSIN ACIKLAMA
NO FAALIYET /IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamlanamadi is nedeni YASAL DAYANAGI
TARIH aciklanacaktir
1 Kurum Kurulus ve Ogrencilerden gelen evraklarin kayit edilmesi 1-30 Yazi lsleri E))()TTAAMN,LAI\/INILI;\AI\J'\]AIID\/'lADl
> Kurum Kurulus ve Ogrencilerden gelen evraklarin gereken yerlere 1-30 vazi keri (X)TAMAMLANDI
sevk edilmesi ve cevap verilmesi ? ()TAMAMLANAMADI
3 Yuksekokulun mailinin takip edilmesi gelen evraklarin kayit edilmesi 1-30 Yazi seri (X)TAMAMLANDI
cevap verilmesi 3 ()TAMAMLANAMADI
4 zin ve Rapor evraklarinin yazilmasi kaydedilmesi dosyalanmasi 1-30 Personel fleri E))()TTAAMIVLA,\A'VLLAAI‘\I'\AD,VII ADI
5 Maas Hazirlanmasi 9 Mali sler ?)()T;AMI\/AA'\A'VILLAAI\:\IA?VII ADI
6 Emekli Keseneklerinin girisinin yapilmasi 22 Mali sler E))()T;AMNAAM'\T‘A'?\I'\ADNIIADI
7 Terfi alan akademik ve idari personelin gizelgesinin hazirlanmasi 1-30 Mali lsler Eg?XQXGﬁEEAMADI -(;(Ierrr:;ilgt:?kademik ve idari personel
8 Mal ve Hizmet Alimlari ile ilgili 6deme emri ve diger belgelerin 1-30 Mali s ()TAMAMLANDI Mal alimi yapilmamistir.
hazirlanmasi - all sier (X)TAMAMLANAMADI
9 | Kismi zamanli galigan 6grenci gizelgelerinin hazirlanmasi Ayin Son s Giinii Mali sler Ez;ﬁ\mﬁmtﬁr\w\;Am bKli“'ml Zamalr(lth(‘i’ahsan 6grenci
ulunmamakxtadir.
10 | Sdrekli is¢i Puantaj gizelgelerinin hazirlanmasi Ayin Son Is Giinii Mali sler E>;')r1,—AA|\/|N,IAA|\/|N||_LAA|\\|I\,IAD|\/I|AD|
11 | Gegici ve Surekli Gorev Yolluklarinin Hazirlanmasi 1-30 Mali sler E)E)TTQ“,\;'I':‘:A"I'_—:"\'I\'A?/"ADI s:giICrL\;?nssi’zr?kli Gorev Yolluk Odemesi
[ istir.




12 Akademik Personel Final Sinav Ucretlerinin Odeme Emri Belgesinin 1-30 Mali sler ()TAMAMLANDI
Hazirlanmasi ? (X) TAMAMLANAMADI Sinav Ucreti 6demesi yapilimamistir.
. : . ] (X)TAMAMLANDI
13 |Butge Hazirlik semler 1-30 Meslek Yiiksekokul Sekreteri () TAMAMLANAMADI
14 | Bahar Yariyil Sinav Sonuglarini Ogrenci Bilgi Sistemine Girilmesilgin 1-30 (X)TAMAMLANDI
Son Gln Derse Giren Ogretim Elemani ()TAMAMLANAMADI
Tuketim malzemeleri aliminda satinalma giris tasinir islem figleridizenleyip (X)TAMAMLANDI
15 | alinan tasinirlarin sisteme ve ambara girisini yapmak.Harcama ydnetim 1-30 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi () TAMAMLANAMADI
sistemine géndermek.
Devir alinan tiketim mal ve malzemelerinin devir alma giris tasinir islem
figlerini dUzenleyip alinan taginirlarin sisteme ve ambara girisiniyapmak. I (X)TAMAMLANDI
16 1-30 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi
Harcama yonetim sistemine gondermek. Strateji Daire Baskanligina sinirtay! ()TAMAMLANAMADI
bildirmek.
Tasinir istek fisi ile ambardan istenilen tiketim malzemelerini (X)TAMAMLANDI
17 | karsilamak sistemden c¢ikisini yapmak.Harcama yénetim sistemine 1-30 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi (Y TAMAMLANAMADI
gobndermek.
Ambardan istenilen demirbaslarin ilgili kisilere zimmet figleri ileteslimini I (X)TAMAMLANDI
18 yapmak. 1-30 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi ()TAMAMLANAMADI
19 | Ogrenci belgesi diizenlenmesi 1-30 Ogrenci sleri ?)()T;AMNLAMMLLAAI\I'\LDNII ADI
20 [ Tuketim malzemeleri 2. donem cikis raporu hazirlamak. Ayin Son s Ginii Tasinir Kayit Kontrol YetkKilisi E>)()T1,-AAMI\/,IA\A|\/||\/|LI_A'A|\\|'\,IA\D|\/I|AD|
21 | Oda tasinir listelerinin (Zimmetli demirbaslarin) kontrolini yapmak. 1-30 Tasinir Kayit Kontrol YetkKilisi (X)TAMAMLANDI

()TAMAMLANAMADI




20| e Gpecln g, ne s e
23 | Transkript diizenlenmesi 1-30 Ogrenci leri E>)(.)|.1AMI\1AM'\/|LI"AAI‘\|’\AD,\/II ADI
24 Mezun olan 6grencilerin tespiti ve mezun edilmesi 1-30 Ogrenci leri g(.l.);@mmﬂmu%l
25 [ Disiplin cezalarinin sisteme girilmesi 1-30 Ogrenci leri 8(;.?‘ AMM';'\,CAII‘_QEE,:A ADI \lj:rzlr:sgrgr:igtii:ndigp”n cezasl
26 |se Giris ve lsten Ayrilis Bildirgelerinin sisteme giriimesi 1-30 Mali sler (X)TAMAMLANDI
()TAMAMLANAMADI

ONAYLAYAN (Ad Soyad / Unvan / Imza)




