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SIRA L FAALIVETIN / ISIN L AGIKLAMA ]
NO FAALIYET /IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamlanamadi isenedeni YASAL DAYANAGI
TARIH aciklanacaktir

1 Kurum Kurulus ve Ogrencilerden gelen evraklarin kayit edilmesi 1-30 Yazi lsleri ?)()T;AM'VAAM'VILI;\AI\]I\]A?\J'ADI
2 Kurum Kurulus ve Ogrencilerden gelen evraklarin gereken yerlere 1-30 Yazi deri (X)TAMAMLANDI

sevk edilmesi ve cevap verilmesi i () TAMAMLANAMADI
3 Yuksekokulun mailinin takip edilmesi gelen evraklarin kayit edilmesi 1-30 Yazi feri (X)TAMAMLANDI

cevap verilmesi ()TAMAMLANAMADI
4 zin ve Rapor evraklarinin yaziimasi kaydedilmesi dosyalanmasi 1-30 Personel leri E))()TTAAI\A'VLA,\A'VLLAAI‘\II\L\D,VII ADI
5 Maas Hazirlanmasi 10 Mali sler E))()TTAAMNLAMNILLAAI‘\II\IA?VII ADI
6 | Emekli Keseneklerinin girisinin yapiimasi 22 Mali sler E’)(T)/Ifﬂ“/ﬂfﬂ“&ﬁmkm
7 Mal ve Hizmet Alimlari ile ilgili 6deme emri ve diger belgelerin 1-30 Mali sler ()TAMAMLANDI

hazirlanmasi ’ (X)TAMAMLANAMADI  |Mal alimi yapilmamistir
8 Sirekli is¢i Puantaj ¢izelgelerinin hazirlanmasi 5-10 Mali sler E?ﬁ;&%&“&ﬁxa;m
9 | Gecici ve Siirekli Gorev Yolluklarinin Hazirlanmasi 1-30 Mali gler E ?K?XQXI\&I?EEILM ADI g(;;eergg:(l\grigﬁilgii?ijrev Yolluk 6demes:i
10 |Ise Girig ve isten Ayrilis Bildirgelerinin sisteme girilmesi 1-30 Mali sler () TAMAMLANDI

()TAMAMLANAMADI




( X)TAMAMLANDI

11| Ders Kaydi 1-30 ()TAMAMLANAMADI
12 | Ders Ekleme- Cikarma ve Danisman Onayi 1-30 Eﬁlﬁmﬁl\&ﬁxakm
3 |Yabanci Dil Seviye Tespit / Muafiyet 1-30 EZ(T)'?XIGRAAI\I;lﬁE:\DLIAM ADI Yabanci Dil Sinavi olmamustur.
14 | Gz Yari Yili Egitimi Baglangici 1-30 ?)(')I'-I:AAI\/I'\{IAAI\/I'\ALI,_AAI\\II\,IADI\/IIADI
15 2022-2023 Ogretim Yili Guz Yari Yili Ogretim Elemanlari Ders 1-30 (X )TAMAMLANDI
Yukunlerinin Rektorlige Gonderilmesi ()TAMAMLANAMADI
Tlketim malzemeleri aliminda satinalma giris tasinir islem figleri . )
16 | diizenleyip alinan tasinirlarin sisteme ve amra girisini yapmak. 1-30 TasinirKayit ~ Kontrol Yetkilisi &T)'?XQX;'E‘ESLMADI EyIuII aymd? mal ve hizmet alimi
Harcama yonetim sistemine géndermek. yaptimamistr.
Devir alinan tiketim mal ve malzemelerinin devir alma giris tasinir islem
figlerini dUzenleyip alinan taginirlarin sisteme ve amra giriginiyapmak. I (X)TAMAMLANDI
17 VA . . . N 1-30 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi
Harcama yonetim sistemine gondermek. Strateji Daire Baskanligina sinirRay! ()TAMAMLANAMADI
bildirmek.
Tasinir istek fisi ile ambardan istenilen tiketim malzemelerini (X )TAMAMLANDI
18 | kargilamak sistemden c¢ikisini yapmak.Harcama yonetim sistemine 1-30 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi () TAMAMLANAMADI
gondermek.
Ambardan istenilen demirbaslarin ilgili kisilere zimmet figleri ileteslimini - (X ) TAMAMLANDI
19 yapmak, 1-30 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi () TAMAMLANAMADI
20 | Ogrenci belgesi diizenlenmesi 1-30 Ogrenci sleri Eﬁlﬁﬂ%ﬁﬂhﬁﬁﬁa;m
22 | Yeni kayit olan 6grencilerinin égrenci dosyalarinin hazirlanmasi 1-30 Ogrenci sleri Ei(T)Xf/ll\,ﬂf/ll\&ﬁxl\D/llADl
Yeni 6grenci kimliklerinin dagitilmasi, 2. sinif 6grenci kimliklerinebandrol Lo oo . .
23 | yapistiriimasi, teslim alinmayan kartlarin merkeze génderilmesi 1-30 Ogrenci sleri EZ(T)"?XIGXI\%EIEI)LM ADI g:;;ﬂ?;:;g}ﬁggﬂ%‘;ﬁ;ﬁOgr'lsl' Daire




24 | Gliz ddnemi ders programinin yapiimasi 1-30 Ogrenci ileri E?—?;@iﬁl\&ﬁxakm
o5 Kismi ¢alisma, yemek bursu ve okul bursu bagvuru belgelerinin teslim 1-30 Ogrenc deri ()TAMAMLANDI Kismi Zamanl Ogrenci alimi
alinmasi (X)TAMAMLANAMADI  |yapiimamuistir.

26 | Ogrenci akademik izinlerin sisteme girilmesi 1-30 Ogrenci lsleri E>)()T;AM'\/,|AA|\/||\/||_I;\A|\1|\IA?\/||AD|

27 | Transkript diizenlenmesi 1-30 Ogrenci leri E?%&AM%A'\{L&I\IADNI. ADI

o |y e S e e s e

29 | Mezun olan &grencilerin tespiti ve mezun edilmesi, 1-30 Ogrenci sleri E))()TTAAMIV,IAAMI\T_A?VI\,IAD“;AD|

30 | Disiplin cezalarinin sisteme girilmesi 1-30 Ogrenci leri E))(T)'-?XQXGEESLMAm Disiplin cezasi alan 6grenci olmamustir.
31 Tiketim malzemeleri 3. ddnem c¢ikis raporu hazirlamak. 1-30 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi Eﬁ;ﬁ%ﬁ“&ﬁﬁakm

ONAYLAYAN (Ad Soyad / Unvan / Imza)




