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SIRA FAALIYETIN / iSIN ACIKLAMA
NO FAALIYET /IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamlanamadi isenedeni YASAL DAYANAGI
TARIH aciklanacaktir
1 Kurum Kurulus ve Ogrencilerden gelen evraklarin kayit ediimesi 1-31 Yazi lsleri ?)()TTA'?\AMAA,\A'V:_;A,‘\I\LDNI'ADl
> Kurum Kurulus ve Ogrencilerden gelen evraklarin gereken yerlere 1-31 Yazi eri (X)TAMAMLANDI
sevk edilmesi ve cevap verilmesi ? () TAMAMLANAMADI
3 Yuksekokulun mailinin takip edilmesi gelen evraklarin kayit edilmesi 1-31 vazi seri (X)TAMAMLANDI
cevap verilmesi i ()TAMAMLANAMADI
- . : L (X)TAMAMLANDI
4 zin ve Rapor evraklarinin yazilmasi kaydedilmesi dosyalanmasi 1-31 Personel sleri ()TAMAMLANAMADI
5 Maas Hazirlanmasi 10 Mali sler ?)()TTAA,‘\AMAA,\A'VII_;A,‘\I\LDNIl ADI
6 Emekli Keseneklerinin girisinin yapilmasi 22 Mali sler ?)()TT:,‘\AMA'A,‘\A'\/II_;A,‘\:\LDNIlADI
7 Mal ve Hizmet Alimlari ile ilgili 6deme emri ve diger belgelerin 1-31 Mali lsler (x )TAMAMLANDI
hazirlanmasi 3 ( YTAMAMLANAMADI
8 Kismi zamanli ¢alisan 6grenci gizelgelerinin hazirlanmasi Ayin Son Is Giinii Mali sler g)z)TTimﬁll\\/lﬂll__ﬁl\ll\lAtl)\/llADl E:Ighn;t?x;?ndaamﬂjm zamanli Ogrenci
9 Sdrekli is¢i puantaj gizelgelerinin hazirlanmasi Ayin Son Is Giinii Mali sler E))<')|'T£\/IMAAI\\/|,\1I_LA$\JI\,IADI\/I|ADI
10 | Gegici ve Siirekli Gorev Yolluklarinin Hazirlanmasi 1-31 Mali sler EQ)TT'AAT&TAILAAI\IL[:MAM Ekim ayinda goreve giden personel yoktur.
o . o g . (X)TAMAMLANDI
11 |lse Giris ve sten Ayrilis Bildirgelerinin sisteme giriimesi 1-31 Mali siler () TAMAMLANAMADI




1o |Akademik Personelin Ek Ders Ucretlerinin Odeme Emri Belgesinin 131 Mali (X )TAMAMLANDI
Alinmasi - all ser () TAMAMLANAMADI

13 2022-2023 Ogretim Y1l Giiz Yariyili Ara (vize) Sinav Programininilan 1-31 (x )TAMAMLANDI
Edilmesi Ogrenci sleri ( )TAMAMLANAMADI
Tuketim malzemeleri aliminda satin alma giris tasinir islem figleri (X )TAMAMLANDI

14 | duzenleyip f\llne}n tgslnlrlgrm s:.isteme ve ambara girigini yapmak. 1-31 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi ( YTAMAMLANAMADI
Harcama yonetim sistemine gondermek.

5 Tasinir |stek'f|§| ile ambardan istenilen tiketim mal;emlelerl'nl ' a1 . o . Vet ()TAMAMLANDI Ekim ayinda Tiiketim Malzeme cikisi
kg_rgllamak sistemden c¢ikisini yapmak. Harcama yonetim sistemine - asinir Kayi ontrol Yetkilisi (X) TAMAMLANAMADI Olamamistir.
gondermek.

Ambardan istenilen demirbaslarin ilgili kisilere zimmet figleri ileteslimini I (X)TAMAMLANDI

16 yapmak. 1-31 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi (Y TAMAMLANAMADI
oo - . a (x )TAMAMLANDI

17 | Ogrenci belgesi diizenlenmesi 1-31 Ogrenci leri ( )TAMAMLANAMADI

. . T (X)TAMAMLANDI
18 | Transkript dizenlenmesi 1-31 Ogrenci leri (YTAMAMLANAMADI
. . - . : w (X)TAMAMLANDI
19 Mezun olan 6grencilerin tespiti ve mezun edilmesi, 1-31 Ogrenci Sleri () TAMAMLANAMADI
o . . . T ()TAMAMLANDI
20 | Disiplin cezalarinin sisteme girilmesi 1-31 Ogrenci sleri (X)TAMAMLANAMADI

ONAYLAYAN (Ad Soyad / Unvan / Imza)




