Kurum : Sirnak Universitesi
Birim . Sirnak Meslek Yuksekokulu i
2022 YILI YILLIK IS PLANI
Aralik Ayi
SIRA ] ] FAALIYETIN /iSIN o o ACIKLAMA ]
NO FAALIYET /IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamlanamadi isenedeni YASAL DAYANAGI
TARIH aciklanacaktir
o . . . (X)TAMAMLANDI
1 Kurum Kurulus ve Ogrencilerden gelen evraklarin kayit edilmesi 1-30 Yazi gleri ()TAMAMLANAMADI
2 Kurum Kurulus ve Ogrencilerden gelen evraklarin gereken yerlere 1-30 Yazi eri (X)TAMAMLANDI
sevk edilmesi ve cevap verilmesi ()TAMAMLANAMADI
3 Yuksekokulun mailinin takip edilmesi gelen evraklarin kayit edilmesi 1-30 Yazi Seri (X)TAMAMLANDI
cevap verilmesi ? () TAMAMLANAMADI
- . . . (X)TAMAMLANDI
4 izin ve Rapor evraklarinin yazilmasi kaydedilmesi dosyalanmasi 1-30 Personel §leri () TAMAMLANAMADI
. (X)TAMAMLANDI
5 Maas Hazirlanmasi 10 Mali sler (YTAMAMLANAMADI
. o - (X)TAMAMLANDI
6 Emekli Keseneklerinin girisinin yapiimasi 22 Mali ler (YTAMAMLANAMADI
7 Mal ve Hizmet Almlarti ile ilgili 6deme emri ve diger belgelerin 1-30 Mali sler (X)TAMAMLANDI
hazirlanmasi ? () TAMAMLANAMADI
: . - i« Qo C ()TAMAMLANDI Kismi zamanli 6grenci galismamaktadir.
8 Kismi zamanli ¢alisan égrenci ¢gizelgelerinin hazirlanmasi Ayin Son Is Ginl Mali ler (X)TAMAMLANAMADI Y
e . . e . (X)TAMAMLANDI
9 Surekli is¢i Puantaj gizelgelerinin hazirlanmasi Ayin Son Is Gunu Mali sler (YTAMAMLANAMADI
10 | Gegici ve Siirekli Gérev Yolluklarinin Hazirlanmasi 1-30 Mali sler EQ;?%?%&“EII\MM Kasim ayi yolluk 6demesi yapiimamistir.
11 |l Giris ve lsten Ayrilis Bildirgelerinin sisteme girilmesi 1-30 Mali ler () TAMAMLANDI se Girlg ve gien Ayrilis olmamiguir

(X)TAMAMLANAMADI




Akademik Personelin Ek Ders Ucretlerinin Odeme Emri Belgesinin o (X ) TAMAMLANDI
12| Ainmas: 1-30 Mali sier (TAMAMLANAMADI
13 |2022-2023 Oiretim Yili Glz Final Sinav Programinin llan Edilmesi ve 1-30 ) (X)TAMAMLANDI

Yiksekokul Midirliigiine Gonderilmesi Ogrenci Sisleri ()TAMAMLANAMADI

N . . (X)TAMAMLANDI
14 12022-2023 Ogretim Yili GUz Yar Yili Ara (vize) Sinavlari 1-30 Derse giren Ogretim Eloman: () TAMAMLANAMADI

Tlketim malzemeleri aliminda satinalma giris tasinir islem fisleri dizenleyip (X)TAMAMLANDI
15 |alinan tasinirlarin sisteme ve ambara girisini yapmak.Harcama yonetim 1-30 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi () TAMAMLANAMADI

sistemine géndermek.

Devir alinan mal ve malzemelerinin devir alma giris tasinir islem

fislerini dizenleyip alinan tasinirlarin sisteme ve ambara girisini g (X)TAMAMLANDI
16 . ) 9, LS 1-30 T Kayit Kontrol Yetkil

yapmak. Harcama yonetim sistemine géndermek. Strateji Daire asinirfay! Ontrol YEtdls! ()TAMAMLANAMADI

Baskanligina bildirmek.

Tasinir istek fisi ile ambardan istenilen tiketim malzemelerini (X )TAMAMLANDI
17 [kargilamak sistemden g¢ikigini yapmak. Harcama y6netim sistemine 1-30 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi OTAMAMLANAMADI

gondermek.

Ambardan istenilen demirbaglarin ilgili kisilere zimmet fisleri ile I '

18 teslimini yapmak. 1-30 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi (X)TAMAMLANDI
() TAMAMLANAMADI
19 | Ogrenci belgesi diizenlenmesi 1-30 Ojrenci gleri E))()TTAAI\ANAAI\ANII_LA'TJ\ADNIIADI
20 | Transkript dizenlenmesi 1-30 Ojrenci lleri E)%TAAI\A'\QA,\A'\:I_LA'?\I'\LDNII ADI
icinli ; - ; ) o ()TAMAMLANDI Kasim ayinda Disiplin cezasi alan
21 | Disiplin cezalarinin sisteme girilmesi 1-30 Ojrenci sleri (X)TAMAMLANAMADI  |a3renci olmamistir.

ONAYLAYAN (Ad Soyad / Unvan / imza)




