Kurum : Sirnak Universitesi
Birim . Sirnak Meslek Yiiksekokulu
2022 YILI YILLIK i$ PLANI
Agustos Ayl
SIRA FAALIYETIN /iSIN ACIKLAMA
NO FAALIYET /IS YAPILACAGI SON SORUMLU BIRIM / KISI CIKTISI DURUM Tamamlanamadi isenedeni YASAL DAYANAGI
TARIH aciklanacaktir
1 Kurum Kurulus ve Ogrencilerden gelen evraklarin kayit ediimesi 1-31 Yazi Kleri E??I.L'A,\‘A'\AAA,\A'\T_IXA,‘\:\'RADI
5 Kurum Kurulus ve Ogrencilerden gelen evraklarin gereken yerleresevk 1-31 Yazi deri (X)TAMAMLANDI
edilmesi ve cevap verilmesi ? ()TAMAMLANAMADI
3 Yuksekokulun mailinin takip edilmesi gelen evraklarin kayit edilmesi 1-31 Yazi Seri (X)TAMAMLANDI
cevap verilmesi 3 ()TAMAMLANAMADI
4 zin ve Rapor evraklarinin yazilmasi kaydedilmesi dosyalanmasi 1-31 Personel leri E>)()T;AMI\1AM'\T_I;\A,\:\IA%I| ADI
5 Maas Hazirlanmasi 10 Mali sler ?)QT;AI\ANLAI\/I'\?'_I,_AAI\I'\IA?; ADI
6 |Emekii Keseneklerinin giriginin yapiimasi 22 Mali ler E’)()TLA,\A'\"AAI\A'\&A,\I'\'A[K; DI
7 Terfi alan akademik ve idari personelin gizelgesinin hazirlanmasi 1-31 Mali sler E))()TTAAI\AI\AAAM'\f_IXA"\I'\A[K/IlADI
8 Mal ve Hizmet Alimlari ile ilgili ddeme emri ve diger belgelerin 1-31 Mali ler ()TAMAMLANDI Agustos ayinda mal ve hizmet alimi
hazirlanmasi (X)TAMAMLANAMADI  |yapiimamistir.
9 Sdrekli is¢i Puantaj gizelgelerinin hazirlanmasi Ayin Son s Giinii Mali sler ?)(')I';AI\/IIV,IAAI\/IAT_I:AAI\\II\,IAR/IIADI
10 | Gegici ve Siirekli Gérev Yolluklarinin Hazirlanmasi 1-31 Mali isler E)g)TTAAI\IC/Ii':\A/ItﬁmZI\AADI S?%‘;gfurekli Gorevlendirme
11 |ke Giris ve lsten Ayrilis Bildirgelerinin sisteme girilmesi 1-31 Mali sler () TAMAMLANDI se Giris ve ften Ayrilis olmamstir.

(X)TAMAMLANAMADI




2022-2023 Ogretim Yili Glz Yari YiliDers

1p |2022-2023 Ojretim Yili Glz Yari Yili Ders Planlarinin Ojrenci leri 1.31 Mali Ser ()TAMAMLANDI Planlari Yapilmamistir.
Dairesi Bagkanligina Goénderilmesi (X ) TAMAMLANAMADI
) . 2022-2022 Ogretim Yili Gliz Yari YiliDers
13 2022-2023 Ojretim Yili Guz Yari Yih Ders Programlarinin llan 1-31 Ojrenci lleri (OTAMAMLANDI Programlari lan Edilmemistir.
Edilmesi ve YUksekokul Midirligine Gonderilmesi (X ) TAMAMLANAMADI
Tasinir istek fisi ile ambardan istenilen tiketim malzemelerini (X)TAMAMLANDI
14 [karsilamak sistemden ¢ikisini yapmak.HYS’ye sistemine géndermek. 1-31 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi () TAMAMLANAMADI
Ambardan istenilen demirbaslarin ilgili kisilere zimmet figleri ileteslimini o (X)TAMAMLANDI
15 yapmak. 1-31 Tasinir Kayit Kontrol Yetkilisi () TAMAMLANAMADI
16 | Ogrenci belgesi diizenlenmesi 1-31 Ojrenci lleri E))(%-LA,\ANAAM'\T_IAA,\:\LRAADl
. . . . (X)TAMAMLANDI
17 | Transkript dizenlenmesi 1-31 Ojrenci kleri () TAMAMLANAMADI
Yatay ve dikey gecis yapmak isteyen égrencilere ders igerikleri veders . (X)TAMAMLANDI
18 -
planinin verilmesi 1-31 Ogrenci leri ()TAMAMLANAMADI
. y . . . (X)TAMAMLANDI
19 |Yatay gecis yapmasina engel yoktur yazinin dizenlenmesi 1-31 Ogrenci §leri () TAMAMLANAMADI
20 |Disiplin cezalarinin sisteme girilmesi 1-31 ()TAMAMLANDI Disiplin cezasi alan 6grenci olmamistir.
Oirenci sleri (X)TAMAMLANAMADI




